社会组织一链办理办事指南

本标准规定了行政许可事项——社会组织成立登记的事项名称、子事项内容、审批依据、实施主体、申请材料目录、申请接收、办理基本流程、办结时限、收费依据及标准、审批结果、咨询途径、监督投诉渠道、办公地址和时间等内容。

本标准适用于我市行政许可事项——社会组织成立登记的申请和办理。

一、事项名称

1、社会团体登记

2、民办非企业单位登记

二、子项内容

1、成立登记；

2、名称变更；

3、住所变更；

4、业务范围变更；

5、法定代表人变更；

6、注册（开办）资金变更；

7、业务主管单位变更；

8、注销登记；

9、年检。
三、实施主体

	类别
	业务主管部门前置审批
	登记管理机关

	工商服务业
	市市场监督管理局、市工商业联合会
	市民政局

	农业及农村发展
	市农业农村局
	

	科学研究
	市科学技术局、市科学技术协会
	

	教育
	市教育局
	

	卫生
	市卫生健康委员会
	

	文化（陶瓷）
	市文广新旅局、市文学艺术界联合会、

市社会科学界联合会、市瓷局
	

	体育
	市体育局（市体育总会）
	

	生态环境
	市生态环境局
	

	社会服务
	市民政局、市残疾人联合会、市红十字会等
	

	法律
	市司法局
	

	宗教
	市统战部
	

	职业及从业者组织
	市人力资源和社会保障局
	


四、结果送达
1、社会组织一链办理（民政）窗口直接送达；

2、EMS快递送达。

五、咨询途径

咨询电话：0798-8336175
六、监督投诉渠道

监督投诉电话：0798-8337926
七、办公地址和时间

景德镇市行政服务中心社会组织一链办理（民政）窗口

周一至周五：上午9：00-12：00 下午：14:00-17：00（法定节假日除外）。 
社会团体成立登记事项

一、审批依据

《社会团体登记管理条例》(1998年10月25日国务院令第250号发布，根据2016年02月06日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（国务院令第666号）修订)

二、申请材料

材料目录：

1、筹备申请书；
2、发起人和拟任负责人的基本情况、身份证明；

3、社会团体党建工作信息表；
4、验资报告、办公场地使用权证明；

5、章程。

三、办理基本流程

受理
  业务主管单位前置审批    登记管理机关审核、现场踏勘    登记管理机关批复    发证
四、办结时限

20个工作日（业务主管单位7个、登记管理机关13个）。

五、收费依据及标准

不收费。

六、审批结果
准予登记的，颁发业务主管单位、登记管理机关的批复文件、《社会团体法人登记证书》（正、副本）；不予登记的，应当向申请人说明理由。

  社会团体成立登记办理流程图


申请人：                         社会团体一链办理窗口受理                   
                           


申请人：                               递交申请材料 


窗口：                              转送业务主管单位审核          




                       材料不全       审核材料是否齐全       不符合法定要求
窗口：     补齐材料                    及符合法定形式


窗口：                             接收业务主管单位审批意见                              


                                  登记管理机关内部审核流程


                                          

窗口：                                     下  发               送达《不予行政许可决
《社会团体法人登记证书》    定》，并开出不通过理由
社会团体变更登记事项
一、变更登记

变更登记是社会团体按照法律和章程的规定、履行相关程序后，对登记事项的变更，包括名称、住所、业务范围、法定代表人、注册资金和业务主管单位的变更。

社会团体登记事项发生变化，应向登记管理机关申请变更登记。

二、适用范围

拟变更内容社会团体

三、审批依据

《社会团体登记管理条例》(1998年10月25日国务院令第250号发布，根据2016年02月06日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（国务院令第666号）修订)

四、申请条件

拟变更后的社会团体应当符合法律、法规的规定，不得违背社会道德风尚。新的变更内容应当与其业务范围、成员分布、活动地域相一致，准确反映其特征。

须按章程的规定履行内部程序。

五、材料目录：
1、名称变更：

（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）《社会团体变更登记申请表》；

（3）《社会团体负责人变动申请表》

（4）业务主管单位同意名称变更的文件；

（5）《社会团体章程核准表》（其中修改说明应该对照新旧章程说明全部修改内容）；

（6）新章程（骑缝处加盖业务主管单位印章）及其电子版。

2、法定代表人变更：

（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）《社会团体变更登记申请表》

（3）《社会团体负责人变动申请表》

（4）《社会团体法定代表人登记表》

（5）法定代表人身份证明文件复印件、个人信用报告；

（6）离任审计报告:由会计师事务所出具的前任法定代表人任职期间的离任审计报告（旨在明确前途法人任职期间的工作情况和财务状况）。

3、注册资金变更：

（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）《社会团体变更登记申请表》；

（3）审查后，履行验资程序（会计事务所出具验资报告）。

4、业务主管单位变更：

（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）《社会团体变更登记申请表》；

（3）业务主管单位审查同意的文件；

（4）新业务主管单位同意作为该社会团体业务主管单位的文件（加盖部门印章）；

（5）《社会团体章程核准表》（修改说明应当对照新旧章程说明全部修改内容》；

（6）新章程（骑缝处加盖业务主管单位印章）及其电子版。

5、业务范围变更：
（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）申请报告（载明业务范围变更的理由和事项）；

（3）社会团体章程中关于业务范围的规定，加盖社会团体印章。

社会团体变更的业务范围不在章程载明的范围之内的，应当先修改章程并履行核准程序，然后办理业务范围变更登记。

6、办公住所变更：

（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）《社会团体变更登记申请表》；

（3）新住所相关证明。

六、受理

市政府行政服务中心社会组织一链办理（民政）窗口。

七、办理基本流程

受理
   业务主管单位前置审核盖章（或批复）    登记管理机关审核盖章（或批复）     发证
八、办结时限

12个工作日（业务主管单位7个、登记管理机关5个）。
九、收费依据及标准

不收费
十、审批结果

准予变更登记的，交回原登记证书，领取变更登记后新的登记证书和相关的批复文件。

 社会团体变更登记办理流程图


申请人：                         社会组织一链办理窗口受理                    
                           


申请人：                               递交申请材料 


窗口：                              转送业务主管单位审核         




                       材料不全       审核材料是否齐全        不符合法定要求
窗口：     补齐材料                    及符合法定形式


窗口：                            接收业务主管单位印章（批复）                               


 窗口：                             登记管理机关审核流程


                                          

窗口：                                    换    发                 送达《不予行政许可决
                                  《社会团体法人登记证书》       定》，并开出不予通过理由
社会团体注销登记事项
一、社会团体应当注销的情形

1、完成社会团体章程规定的宗旨的；

2、自行解散的；

3、分立、合并的；

4、由于其他原因终止的。
二、适用范围

拟申请注销的社会团体

三、审批依据
《社会团体登记管理条例》(1998年10月25日国务院令第250号发布，根据2016年02月06日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（国务院令第666号）修订)

四、申请材料目录

1、注销登记申请书

2、社会组织法人注销申请表

3、银行账户注销单
4、会计师事务所出具的清算审计报告

5、社会组织注销履行的内部程序(会议纪要、签到人员表)

五、申请接收

市行政服务大厅社会组织一链办理（民政）窗口受理材料。

六、办理基本流程

申请
   受理
  业务主管单位前置批复    登记管理机关批复     
七、办结时限

12个工作日（业务主管单位7个、登记管理机关5个）。
八、收费依据及标准

不收费

九、审批结果

准予注销的，发给同意注销登记批复；不予注销登记的，应当向申请人说明理由。

注：登记管理机关审查批准的，社会团体向登记管理机关交回登记证书、印章，将银行账户、税务登记注销资料的复印件交登记管理机关备案，领取同意注销登记的文件。

 社会团体注销登记办理流程图


申请人：                         社会组织一链办理窗口受理                    
                           


申请人：                               递交申请材料  


申请人：                           转送业务主管单位审核         




                       材料不全      审核材料是否齐全        不符合法定要求
窗口：    补齐材料                    及符合法定形式


窗口：                           接收业务主管单位审批意见                              


                                 登记管理机关内部审核流程


                                          

窗口：                                 批复、  收回                送达《不予行政许可决
《社会团体法人登记证书》、     定》，并列出不予通过理由

                                           印章等
社会团体年检登记事项

一、审批依据

《社会团体登记管理条例》(1998年10月25日国务院令第250号发布，根据2016年02月06日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（国务院令第666号）修订)

二、申请材料

材料目录：

社会团体年检报告书；

    2、社会团体法人登记证书（副本）。

三、办理基本流程

受理
  业务主管单位前置审核    登记管理机关审核    证书盖章
四、办结时限

7个工作日（业务主管单位5个、登记管理机关2个）。

五、收费依据及标准

不收费。

六、审批结果
准予登记的，在《社会团体法人登记证书》（副本）盖章；不予登记的，应当向申请人说明理由。
 社会团体年检登记办理流程图


申请人：                         社会组织一链办理窗口受理                    
                           


申请人：                               递交申请材料  


申请人：                           转送业务主管单位审核         




                       材料不全      审核材料是否齐全        不符合法定要求
窗口：    补齐材料                    及符合法定形式


窗口：                           接收业务主管单位审批意见                              

窗口：

                                     登记管理机关审核


                                          

窗口：                                                          送达《不予行政许可决
《社会团体法人登记证书》     定》，并列出不予通过理由

                                     （副本）年检盖章
民办非企业单位成立登记事项

一、审批依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》(1998年10月25日国务院令第251号)

二、申请材料

材料目录：

1、登记申请书；
2、拟任负责人的基本情况、身份证明

3、民办非企业单位党建工作信息表；
4、验资报告、办公场地使用权证明；

5、章程。

三、办理基本流程

受理    
业务主管单位前置审批    登记管理机关审核、现

场踏勘    登记管理机关审批    发证
四、办结时限

20个工作日（业务主管单位7个、登记管理机关13个）。

五、收费依据及标准

不收费。

八、审批结果

准予登记的，颁发业务主管单位、登记管理机关的批复文件、《民办非企业单位登记证书》（正、副本）；不予登记的，应当向申请人说明理由。

 民办非企业单位成立登记办理流程图


申请人：                         社会组织一链办理窗口受理                   
                           


申请人：                               递交申请材料 


窗口：                              转送业务主管单位审核          




                       材料不全       审核材料是否齐全       不符合法定要求
窗口：     补齐材料                    及符合法定形式


窗口：                            接收业务主管单位审批意见                              


                                  登记管理机关内部审核流程


                                          

窗口：                                     下  发               送达《不予行政许可决
                               《民办非企业单位法人登记证书》   定》，并开出不予通过理由
民办非企业单位变更登记事项

一、变更登记

变更登记是民办非企业单位按照法律和章程的规定、履行相关程序后对登记事项的变更，包括：名称、住所、业务范围、法定代表人或者单位负责人、开办资金、业务主管单位。

二、适用范围

拟变更内容的民办非企业单位

三、审批依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》(1998年10月25日国务院令第251号)

四、申请条件

须按章程的规定履行内部程序。

五、材料目录：
1、名称变更：

（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）申请书；

（3）《民办非企业单位变更登记申请表》；

（4）《民办非企业单位章程核准表》；

（5）新章程；

（6）章程修订说明；

2、法定代表人变更：

（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）法定代表人变更登记申请表
（3）要求变更的申请书

（4）法定代表人身份证明复印件（变更前法人、变更后法人）

（5）法定代表人个人信用报告（变更后的法人）

（6）由会计师事务所出具的前任法定代表人任职期间的财务审计报告

3、开办资金变更：

（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）业务主管单位同意民办非企业单位资金变更的证明文件；
（3）《民办非企业单位变更登记申请表》（附表样）；

（4）增资报告。

4、业务主管单位变更：

（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）《民办非企业单位变更登记申请表》；

（3）《民办非企业单位章程核准表》（附表样）；

（4）新章程及电子版；

（5）章程修订说明；

5、业务范围变更：

（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）申请报告（载明业务范围变更的理由和事项）；

（3）《民办非企业单位变更登记申请表》；

（4）《民办非企业单位章程核准表》；

（5）民办非企业单位章程中关于业务范围的规定，加盖民办非企业单位印章。

6、住所变更：

（1）按《章程》要求，召开会议，并提交会议纪要；

（2）《民办非企业单位变更登记申请表》；

（3）新住所相关证明。

六、受理

市政府行政服务中心社会组织“一链办理”窗口。

七、办理基本流程

受理
    业务主管单位前置审核盖章（批复）    登记管理机关审核盖章（批复）     发证
八、办结时限

12个工作日（业务主管单位7个、登记管理机关5个）。
九、收费依据及标准

不收费
十、审批结果

准予变更登记的，交回原登记证书，领取变更登记后新的登记证书和相关的批复文件。

民办非企业单位变更登记办理流程图


申请人：                         社会组织一链办理窗口受理                    
                           


申请人：                               递交申请材料 


窗口：                              转送业务主管单位审核         




                       材料不全       审核材料是否齐全        不符合法定要求
窗口：     补齐材料                    及符合法定形式


窗口：                              接收业务主管单位审核意见                               
（批复）

 窗口：                               登记管理机关审核流程


                                          

窗口：                                  换    发                 送达《不予行政许可决

                               《民办非企业单位法人登记证书》    定》，并开出不予通过理由
民办非企业单位注销登记事项
一、注销登记的情形
民办非企业单位有下列情形之一的，应当向业务主管单位、登记管理机关申请办理注销登记：

1、自行解散的；

2、分立、合并的；

3、章程规定的解散事由出现；

4、不再具备成立登记的条件；

5、宗旨发生根本变化的；

6、由于其他变更原因，出现与原登记管理机关管辖范围不一致的；

7、民办非企业单位原业务主管单位不再担当其业务主管单位，且在90日内找不到新的业务主管单位的；

8、有关行政管理机关根据法律、行政法规定认为需要注销的；

9、其他原因需要解散的。

二、适用范围

拟申请注销的民办非企业单位

三、审批依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》(1998年10月25日国务院令第251号)

四、申请材料目录

1、注销登记申请书

2、社会组织法人注销申请表

3、会计师事务所出具的清算审计报告

4、银行账户注销单

5、民办非企业单位注销履行的内部程序(会议纪要、签到人员表)

五、申请接收

市行政服务大厅社会组织一链办理（民政）窗口受理。

六、办理基本流程

受理
   材料审核    业务主管单位前置批复    登记管理机关批复     
七、办结时限

12个工作日（业务主管单位7个、登记管理机关5个）。
八、收费依据及标准

不收费

九、审批结果

准予注销的，发给同意注销登记批复；不予登记的，应当向申请人说明理由。

注：登记管理机关审查批准的，社会团体向登记管理机关交回登记证书、印章，将银行账户、税务登记注销资料的复印件交登记管理机关备案，领取同意注销登记的文件。

 民办非企业单位注销登记办理流程图


申请人：                         社会组织一链办理窗口受理                    
                           


申请人：                               递交申请材料  


申请人：                           转送业务主管单位审核         




                       材料不全      审核材料是否齐全        不符合法定要求
窗口：    补齐材料                    及符合法定形式


窗口：                           接收业务主管单位审批意见                              


                                 登记管理机关内部审核流程


                                          

窗口：                                   收    回                送达《不予行政许可决
《民办非企业单位法人登记证书》、    定》，并列出不予通过理由

                                          印章等
民办非企业单位年检登记事项

一、审批依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》(1998年10月25日国务院令第251号)

二、申请材料

材料目录：

1、民办非企业单位年检报告书；

    2、民办非企业单位法人登记证书（副本）。

三、办理基本流程

受理
  业务主管单位前置审核    登记管理机关审核    证书盖章
四、办结时限

7个工作日（业务主管单位5个、登记管理机关2个）。

五、收费依据及标准

不收费。

六、审批结果
准予登记的，在《民办非企业单位法人登记证书》（副本）盖章；不予登记的，应当向申请人说明理由。
民办非企业单位年检登记办理流程图


申请人：                         社会组织一链办理窗口受理                    
                           


申请人：                               递交申请材料  


申请人：                           转送业务主管单位审核         




                       材料不全      审核材料是否齐全        不符合法定要求
窗口：    补齐材料                    及符合法定形式


窗口：                           接收业务主管单位审核意见                              

窗口：

                                     登记管理机关审核


                                          

窗口：                                                          送达《不予行政许可决
《民办非企业单位法人登记证书》     定》，并列出不予通过理由

                                     （副本）年检盖章


































































